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DATOS DEL SUJETO OBLIGADO: 
 

Nombre del Enlace o del 
responsable de la UMRM: 

M.E. Olga Lidia Rosales Padilla 

Programa Anual del periodo 
comprendido de: 

01 de enero de 2025 al 31 de diciembre de 2025. 

 
 
Introducción 
 
Para el Instituto Tecnológico Superior de Tacámbaro Michoacán, es de total importancia contar 
con un marco regulatorio que este orientado tanto a modernizar y actualizar los procesos 
administrativos, como a la creación y reforma de regulaciones que promuevan el desarrollo 
económico del Estado, mediante trámites y servicios simples y de calidad. 
 
Por lo anterior, resulta necesario evaluar la situación de los procesos y de cada una de sus áreas 
administrativas para establecer objetivos y acciones concretos con apego a la normatividad, que 
conduzcan a implementar una mejora regulatoria continua y permanente con el objeto de 
actualizar la regulación vigente e implementar acciones de simplificación de trámites y servicios. 
 
Actualmente el Instituto Tecnológico Superior de Tacámbaro Michoacán cuenta con una 
regulación actualizada, y con 13 trámites y/o servicios de los cuales se pretende realizar acciones 
para simplificar de forma eficiente y eficaz, que permitan al ciudadano disminuir el costo 
económico que representa la regulación y los trámites. 
 
Para cumplir con esto, nos hemos dado a la tarea de fortalecer la normatividad interna, 
revisando y actualizando los procedimientos que se llevan a cabo en cada una de las áreas 
administrativas, con el objetivo de organizar y especificar sus funciones, así como sensibilizar a 
los servidores públicos involucrados de la obligatoriedad y responsabilidad que la política de 
Mejora Regulatoria implica. 
 
Descripción del plan 
 

Para el próximo año 2025, se pretende actualizar el Manual de Servicio Público, esto significa la 
modificación de cada uno de los trámites que se tienen registrados principalmente en relación 
al pago, mismo que se esta atendiendo a través de la plataforma de Gobierno Digital, con esta 
acción se dará la formalidad correspondiente. 
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Diagnóstico de la mejora regulatoria en su dependencia o entidad 
 

✓ Viabilidad; El Instituto Tecnológico Superior de Tacámbaro, Michoacán, al ser una 

institución educativa, fundamenta cada uno de sus procesos en los Lineamientos 

establecidos por el Tecnológico Nacional de México, de la misma manera al ser un 

organismo descentralizado obedece las disposiciones estatales, mismos que de manera 

continua busca fortalecer la calidad del servicio que se oferta. De tal manera que al estar 

en constante actualización las áreas podrán actualizar cada uno de sus trámites con la 

nueva plataforma de Gobierno Digital. Con esta actualización se podrá formalizar para lo 

que se tenga declarado, sea lo que realmente se está operando. 

 

✓ Problemas para su observancia; Brindar la información y el acompañamiento a las áreas 

en tiempo y forma a fin de que se cumpla con lo establecido en el cronograma de 

actividades para la actualización de cada uno de los trámites del Instituto Tecnológico 

Superior de Tacámbaro, Michoacán.  

 

 
Acciones a desarrollar: 
 

1. Acciones de revisión y propuestas del marco regulatorio comprendidas en la agenda 

regulatoria: 

Agenda Regulatoria  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 

2. Acciones de capacitación y concientización:  

 

 
 
 

3. Acciones de simplificación de trámites o servicios estatales: 
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Dirección o Unidad Administrativa  

Nombre preliminar de la Propuesta 
Regulatoria 

 

Materia sobre la que versará la 
Regulación 

 

Problemática que se pretende resolver 
con la propuesta regulatoria 

 

Justificación para emitir la propuesta 
regulatoria 

 

Fecha tentativa de presentación  

Dirección o Unidad Administrativa  

Tema de la(s) capacitación(es)  

Mecanismo de implementación  

Objetivo de la capacitación  

Población objetivo  

Fecha tentativa de las capacitaciones  
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Dirección o Unidad Administrativa Instituto Tecnológico Superior de Tacámbaro 
Michoacán 

Nombre del trámite y/o servicio Expedición de Título y Cédula Profesional 

Acción a implementar:  
 
Eliminación  
Simplificación  
Digitalización 
 

Simplificación 
 

Objetivo de la acción: Adaptar el trámite a lo que establece Gobierno Digital 
del Estado de Michoacán en relación a la forma de 
pago. 

Población objetivo: Estudiantes próximos a egresar. 

Mecanismo de la implementación: Realización del pago conforme a lo establecido por 
Gobierno Digital. 

Fecha tentativa de la acción: 10-01-2025 
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Dirección o Unidad Administrativa Instituto Tecnológico Superior de Tacámbaro 
Michoacán 

Nombre del trámite y/o servicio Curso Propedéutico y Examen de Admisión 

Acción a implementar:  
 
Eliminación  
Simplificación  
Digitalización 
 

Simplificación 
 

Objetivo de la acción: Adaptar el trámite a lo que establece Gobierno Digital 
del Estado de Michoacán en relación a la forma de 
pago. 

Población objetivo: Estudiantes Media Superior. 

Mecanismo de la implementación: Realización del pago conforme a lo establecido por 
Gobierno Digital. 

Fecha tentativa de la acción: 10-01-2025 
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Dirección o Unidad Administrativa Instituto Tecnológico Superior de Tacámbaro 
Michoacán 

Nombre del trámite y/o servicio Certificado Parcial 

Acción a implementar:  
 
Eliminación  
Simplificación  
Digitalización 
 

Simplificación 
 

Objetivo de la acción: Adaptar el trámite a lo que establece Gobierno Digital 
del Estado de Michoacán en relación a la forma de 
pago. 

Población objetivo: Estudiantes del ITST. 

Mecanismo de la implementación: Realización del pago conforme a lo establecido por 
Gobierno Digital. 

Fecha tentativa de la acción: 10-01-2025 
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Dirección o Unidad Administrativa Instituto Tecnológico Superior de Tacámbaro 
Michoacán 

Nombre del trámite y/o servicio Acto de Examen Recepcional  

Acción a implementar:  
 
Eliminación  
Simplificación  
Digitalización 
 

Simplificación 
 

Objetivo de la acción: Adaptar el trámite a lo que establece Gobierno Digital 
del Estado de Michoacán en relación a la forma de 
pago. 

Población objetivo: Estudiantes candidatos a Titulación. 

Mecanismo de la implementación: Realización del pago conforme a lo establecido por 
Gobierno Digital. 

Fecha tentativa de la acción: 17-01-2025 
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Dirección o Unidad Administrativa Instituto Tecnológico Superior de Tacámbaro 
Michoacán 

Nombre del trámite y/o servicio Constancia de Calificaciones 

Acción a implementar:  
 
Eliminación  
Simplificación  
Digitalización 
 

Simplificación 
 

Objetivo de la acción: Adaptar el trámite a lo que establece Gobierno Digital 
del Estado de Michoacán en relación a la forma de 
pago. 

Población objetivo: Estudiantes del ITST. 

Mecanismo de la implementación: Realización del pago conforme a lo establecido por 
Gobierno Digital. 

Fecha tentativa de la acción: 17-01-2025 
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Dirección o Unidad 
Administrativa 

Instituto Tecnológico Superior de Tacámbaro Michoacán 

Nombre del trámite y/o 
servicio 

Inscripción 

Acción a implementar:  
 
Eliminación  
Simplificación  
Digitalización 
 

Simplificación 
 

Objetivo de la acción: Adaptar el trámite a lo que establece Gobierno Digital del Estado de 
Michoacán en relación a la forma de pago. 

Población objetivo: Estudiantes de Media Superior que se inscribirán al ITST. 

Mecanismo de la 
implementación: 

Realización del pago conforme a lo establecido por Gobierno Digital. 

Fecha tentativa de la acción: 17-01-2025 
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Dirección o Unidad Administrativa Instituto Tecnológico Superior de Tacámbaro 
Michoacán 

Nombre del trámite y/o servicio Reposición de Credenciales 

Acción a implementar:  
 
Eliminación  
Simplificación  
Digitalización 
 

Simplificación 
 

Objetivo de la acción: Adaptar el trámite a lo que establece Gobierno Digital 
del Estado de Michoacán en relación a la forma de 
pago. 

Población objetivo: Estudiantes del ITST. 

Mecanismo de la implementación: Realización del pago conforme a lo establecido por 
Gobierno Digital. 

Fecha tentativa de la acción: 24-01-2025 
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Dirección o Unidad Administrativa Instituto Tecnológico Superior de Tacámbaro 
Michoacán 

Nombre del trámite y/o servicio Curso de Verano (mínimo 10 personas) 

Acción a implementar:  
 
Eliminación  
Simplificación  
Digitalización 
 

Simplificación 
 

Objetivo de la acción: Adaptar el trámite a lo que establece Gobierno Digital 
del Estado de Michoacán en relación a la forma de 
pago. 

Población objetivo: Estudiantes del ITST. 

Mecanismo de la implementación: Realización del pago conforme a lo establecido por 
Gobierno Digital. 

Fecha tentativa de la acción: 24-01-2025 
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Dirección o Unidad Administrativa Instituto Tecnológico Superior de Tacámbaro 
Michoacán 

Nombre del trámite y/o servicio Examen de Acreditación de PALE: Idioma Inglés 

Acción a implementar:  
 
Eliminación  
Simplificación  
Digitalización 
 

Simplificación 
 

Objetivo de la acción: Adaptar el trámite a lo que establece Gobierno Digital 
del Estado de Michoacán en relación a la forma de 
pago. 

Población objetivo: Estudiantes del ITST. 

Mecanismo de la implementación: Realización del pago conforme a lo establecido por 
Gobierno Digital. 

Fecha tentativa de la acción: 24-01-2025 
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Dirección o Unidad Administrativa Instituto Tecnológico Superior de Tacámbaro 
Michoacán 

Nombre del trámite y/o servicio Examen de Colocación PALE: Idioma Ingles 

Acción a implementar:  
 
Eliminación  
Simplificación  
Digitalización 
 

Simplificación 
 

Objetivo de la acción: Adaptar el trámite a lo que establece Gobierno Digital 
del Estado de Michoacán en relación a la forma de 
pago. 

Población objetivo: Estudiantes del ITST. 

Mecanismo de la implementación: Realización del pago conforme a lo establecido por 
Gobierno Digital. 

Fecha tentativa de la acción: 31-01-2025 
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Dirección o Unidad Administrativa Instituto Tecnológico Superior de Tacámbaro 
Michoacán 

Nombre del trámite y/o servicio Estudiantes e Interesados Externos que requieran 
realizar curso por módulo 

Acción a implementar:  
 
Eliminación  
Simplificación  
Digitalización 
 

Simplificación 
 

Objetivo de la acción: Adaptar el trámite a lo que establece Gobierno Digital 
del Estado de Michoacán en relación a la forma de 
pago. 

Población objetivo: Personas Externas. 

Mecanismo de la implementación: Realización del pago conforme a lo establecido por 
Gobierno Digital. 

Fecha tentativa de la acción: 31-01-2025 
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4. Acciones diversas de Mejora continua: 

 

Dirección o Unidad Administrativa:  

Acción a desarrollar:  

Mecanismo de implementación:  

Objetivo de la acción:  

Población objetivo:  

Fecha tentativa de la acción:  

 
 

 

 

 

Dirección o Unidad Administrativa Instituto Tecnológico Superior de Tacámbaro 
Michoacán 

Nombre del trámite y/o servicio Reinscripción 

Acción a implementar:  
 
Eliminación  
Simplificación  
Digitalización 
 

Simplificación 
 

Objetivo de la acción: Adaptar el trámite a lo que establece Gobierno Digital 
del Estado de Michoacán en relación a la forma de 
pago. 

Población objetivo: Estudiantes del ITST 

Mecanismo de la implementación: Realización del pago conforme a lo establecido por 
Gobierno Digital. 

Fecha tentativa de la acción: 31-01-2025 
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Cronograma  

TRÁMITE 
ENERO 2025 

Semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4 Semana 5 

Expedición de 
Título y Cédula 

Profesional 
     

Curso 
Propedéutico y 

Examen de 
Admisión 

     

Certificado 
Parcial 

     

Acto de Examen 
Recepcional 

     

Constancia de 
Calificaciones 

     

Inscripción      

Reposición de 
Credenciales 

     

Curso de Verano 
(mínimo 10 
personas) 

     

Examen de 
Acreditación de 

PALE: Idioma 
Inglés 

     

Examen de 
Colocación PALE: 

Idioma Ingles 
     

Estudiantes e 
Interesados 

Externos que 
requieran 

realizar curso por 
módulo 

     

Reinscripción      
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NOMBRE_DE_QUIEN_ELABORA 
 
 
 
 
 
 
 

                               M.E. OLGA LIDIA ROSALES PADILLA 

 


