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Sub-secretaria de Enlace

Sub - dependencia Legislativo y Asuntos Registrales
Oficina Direccion de Archivos del Poder Ejecutivo
No. de oficio DAPE/DRID/179/2023
Gobierno del Estado Expediente
de Michoacan de Ocampo
Asunto: . .
Programa Anual de Mejora Regulatoria 2024

~Morelia, Michoacan; a 03 de noviembre de 2023

Lic. Luis Felipe Quintero Valois
_Secretario Técnico de la Secretaria de Gobierno
Presente:

Por este medio, me es grato dirigirme a Usted en atencién a la circular nam.
SEDECO/DMR/010/2023 y de conformidad con el capitulo IV, seccién |, articulo 80 de la Ley
General de Mejora Regulatoria y el articulo 33 de la Ley de Mejora Regulatoria del Estado de
Michoacan de Ocampo, para hacer entrega del Programa Anual de Mejora Regulatoria 2024,
de la Direccién de Archivos del Poder Ejecutivo; con la finalidad de que pueda ser integrado al

Programa Estatal de Mejora Regulatoria.

Derivado de lo anterior y en relacién a los acuerdos tomados en la reunién de trabajo de fecha 17
de octubre del presente ano, llevada a cabo en Palacio de Gobierno, para establecer las reglas y
ejes para la elaboracién del Programa Anual de Mejora Regulatoria; asi mismo por el avance que
presentd en dicha reunion la Direccidn de Archivos a mi cargo, me fue solicitado enviar el Programa
concluido e integrar una tabla, ya que este podria servir como ejemplo para las demas Direcciones
de la Secretaria de Gobierno.

Anexo a la presente el Programa Anual de Mejora Regulatoria 2024 de la Direccién de Archivos del
Poder Ejecutivo del Estado de Michoacan de Ocampo, tal como me fue solicitado.

Sin otro particular por el momento, sirva la presente para enwarlsgﬁf*g@&ogso saludo.
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} p. Mtra, Sofia Beltrdn, Directora de Mejora Regulatoria. Para su conocimiento.
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Al contestar este oficio, citense los datos contenidos en el cuadro del angulo superior derecho.
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La Direccién de Archivos del Poder Ejecutivo, con el fin de dar cumplimiento a la Ley de
Mejora Regulatoria del Estado de Michoacan de Ocampo, da a conocer el Programa Anual
de Mejora Regulatoria del 2024, un instrumento de gestién en donde se establecen las
acciones a desarrollar a nivel institucional, las cuales se encuentran orientadas a la
estandarizacion, homologacién, fortalecimiento y mejora de los trdmites y servicios de

esta Direccion.

De conformidad con la seccién IV, articulo 29, fraccién |, del Reglamento Interior de la
Secretaria de Gobierno, la Direccién de Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de
Michoacdn de Ocampo es la Dependencia especializada en materia de gestion
documental; se encarga de organizar, preservar, describir la documentaciéon de los
acervos de las dependencias del Poder Ejecutivo del gobierno del Estado, asi como
proporcionar el servicio de consulta, reproduccion e investigacion de los contenidos a su

resguardo, para contribuir a la investigacién y difusién del patrimonio documental.

Dentro de sus funciones y atribuciones se encuentra la elaboracién de los instrumentos de
control y consulta archivistica, los cuales son herramientas de apoyo para planear sus
actividades, organizar, controlar y administrar los documentos de archivo, asi como
difundir y poner a disposicién del publico la informacién contenida en ellos, ya que los
archivos son para promover una administracion publica, responsable y honesta, mediante
la modernizacién administrativa y la actualizacién en materia archivistica, asi como, la
profesionalizacién de las personas servidoras publicas, que favorezcan la calidad del
servicio, con la finalidad de garantizar la satisfaccién de la ciudadania.

Es primordial que los michoacanos tengan acceso a los documentos, atendiendo a los
principios de organizacién, conservacién, administracion, preservacion y difusién de los
archivos en posesion del poder Ejecutivo, por la importancia en la vida social, familiar,
legal y cultural de la sociedad michoacana en general.

FCCION DE ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO tpina 3]



WECCION DE ARCHIVOS DEL PODER FJECUTIVO

Secredaria
de Goblernn

S Sy MSnGE LAl

MISION

R

Desarrollar acciones para contribuir al mejoramiento de los servicios del Archivo, lo cual
aportara beneficios en los aspectos administrativos, fomentara la cultura, incrementara las
actividades de interés publico, fomentara la investigacién y publicacién de contenido
histérico-cultural, permitira el acceso a la informacién y reducird los tiempos de respuesta

al momento de solicitar informacion.

VISION

P e e e e e )

Ser una entidad de excelencia en materia archivistica, contribuyendo a la consolidacion
de una nueva cultura de archivos, siendo una institucidn de vanguardia, fuente de

investigacion y difusion.

DIAGNOSTICO

La Direccién de Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Michoacan de Ocampo,
cuenta con cinco registros en el Catalogo Estatal de Tramites y Servicios.

Asesorfas Técnico-Archivisticas.
Préstamo Documental.
Consulta Documental.
Capacitacioén Archivistica.

ok N~

Certificaciones.

Con el objetivo de eficientizar y reducir los procesos de tramites y servicios; asi como
fortalecer e incentivar la participaciéon de la ciudadania, se elaboraron los Manuales de
Procedimientos Especificos de la Direccion de Archivos del Poder Ejecutivo: Unidad de
Correspondencia, Archivo de Tramite y Archivo de Concentracién, los cuales fueron
publicados el 27 de septiembre del 2023 en el Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo; dichos Manuales son un
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instrumento que servira de apoyo para conocer de manera detallada y sistematica el paso
a paso de las actividades que se realizan en la Direccién de Archivos, entre ello, tramites

y servicios.

Existe una alta demanda en la consulta de documentos histéricos, al resguardo del Archivo

General e Histérico del Poder Ejecutivo.

La Direccion de Archivos del Poder Ejecutivo, contintia brindando cursos de capacitacion
archivistica y orientando a los servidores publicos acerca de los conocimientos,
habilidades y buenas practicas en materia archivistica, gestién documental y
cumplimiento normativo, proporcionando los elementos tedricos y practicos que
requieran las Dependencias de la Administracién Plblica Estatal y los Municipios.

ESTRATEGIAS Y ACCIONES

Ante la alta demanda de consulta del Archivo General e Histérico del Poder Ejecutivo, se
planted implementar la credencializacién de usuarios investigadores, lo cual contribuird a
promover la proteccion de datos personales del usuario y agilizar el servicio de consulta,
ya que, al contar con su credencial tendrian pase directo y evitan proporcionar sus datos
cada que vez que visiten el archivo; la credencial contendra un cédigo, que al ingresarlo
al sistema de registro nos proporcionard de manera automatica los datos del usuario, para
mantener un control en la cantidad de personas que consulten el archivo y proporcionar
seguridad para el cuidado del patrimonio histérico documental del Estado de Michoacan

de Ocampo.

Asi mismo, debido a la importancia de la profesionalizacién y actualizacion en materia de
archivos y ante la necesidad imperante de implementar la Ley General de Archivos, la cual
fue aprobada el 26 de abril del 2018, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15
de junio del mismo afio, y entrd en vigor el 16 de junio del 2019, con plazo de un afio para
su armonizacion en las legislaturas de cada entidad federativa. Con su Ultima reforma el
dia 19 de enero de 2023; se plated nutrir y actualizar el “Programa de Capacitacion para
los Archivos Michoacanos: Teoria y Practica”, con nuevos temas en materia de
conservacion documental, los cuales son:

» Sensibilizacion y Capacitacion.
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Inspeccién y Mantenimiento de Instalaciones y Sistemas de Resguardo.
Limpieza y Control de Plagas.
Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales.

Resguardo Documental.

YV V. V V V

Prevencioén y atencién de desastres para material documental.

Estos temas, establecen los lineamientos técnicos y las acciones enfocadas a proteger los
documentos de los deterioros que podrian sufrir y hacerlos accesibles el mayor tiempo
posible; conservando sus caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad a través del tiempo.

Nombre del Area de Atencion: Direcciéon de Archivos del Poder Ejecutivo.

Nombre del Acciones de Registro en el Observaciones

tramite o servicio

Actualmente

se offece mejora catalogo estatal de

como tramites y/o

servicios

Marzo de 2023 Contribuird a

Consulta Presencial Credencializacion

Documental de usuarios promover la
proteccién de
datos personales
del usuario y
agilizar el servicio

de consulta.

Capacitacién Presencial Actualizar el Marzo 2023 Optimizar el

servicio de

Archivistica “Programa de

Capacitacién para capacitacion
los Archivos archivistica,

Michoacanos: debido ala

Teoriay Practica”
incluyendo nuevos
temas en materia
de conservacion
documental.

importancia dela
profesionalizacion
en materia de
archivos.
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L e Xe =qlile:lel Secretaria de Gobierno.

Direccién o unidad Direccién de Archivos del Poder Ejecutivo.

Administrativa

Nombre Preliminar de Credencializacion de Usuarios.

la propuesta regulatoria

Materia sobre la que Proteccion de Datos Personales.

versara la requlacién

Problematica QUE SE Evitar que los usuarios proporcionen sus datos cada que vez que
FNRTENDINSYOA S visiten el archivo, con el objetivo de consultar la documentacién.

[IRijife-Tale R el X=utligl Garantizar la proteccion de datos personales del usuario y agilizar el

la propuesta servicio de consulta.

Fecha Tentativa de 2024

presentacion

[DITelclsle i la el Matife:Ie M Secretaria de Gobierno.

Direccidn o unidad Direccion de Archivos del Poder Ejecutivo.
Administrativa

Nombre Preliminar de Capacitacion Archivistica en Materia de Conservacién Documental.

la propuesta regulatoria

Materia sobre la que Profesionalizacién Archivistica.
versara la regulacién

Problematica QUE SE Constantes informes de dano en la documentacién de distintas
ENA NSO dependencias que no aplican acciones de conservacion
documental.

DR dilelelei N EICRIli g Cstablecer los lineamientos técnicos y las acciones enfocadas a
la propuesta proteger los documentos de los deterioros que podrian sufriry
hacerlos accesibles el mayor tiempo posible.

Fecha Tentativa de 2024

presentacion
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MATRIZ FODA

FCCION DE ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO

FORTALEZAS OPORTUNIDADES

e El personal se encuentra e Mejorar los procesos para que los
capacitado 'y en constante trdmites sean mas Aagiles y
actualizacién, lo que permite rapidos.
brindar servicios de calidad. ¢ Implementar estrategias y

e Se hicieron reparaciones y se politicas con el objetivo de
modernizaron las instalaciones mejorar la calidad del servicio.

del Archivo General e Historico
del Poder Ejecutivo, para mayor
comodidad de los usuarios y
mejor calidad en el servicio.

e Se cuenta con procedimientos
actualizados y claros.

[}
DEBILIDADES AMENAZAS
¢ Desconocimiento de la politica e Cambio en la estructura
de mejora regulatoria por parte institucional.
de algunos servidores publicos o Desinterés en la
de la institucion. profesionalizacién y actualizacion

en materia de archivos.

® lano continuidad de los procesos

archivisticos.
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PROPUESTA DE MODIFICACION

T,

Para agilizar los tramites y mejorar la calidad de los servicios brindados, y ante el anlisis
de la importancia y funcionalidad de los Manuales de Procedimientos Especificos de la
Direccion de Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Michoacadn de Ocampo, se
plantea incluirlos en el marco juridico de los trdmites y servicios registrados; los cuales son:
Unidad de Correspondencia, Archivo de Tramite y Archivo de Concentracion.

Asi mismo, se emitird el trémite de “Credencializacion de Usuarios” para agilizar el
servicio de consulta del Archivo General e Historico del Poder Ejecutivo.

ELABORO

REVISO

AUTORIZO

Lic. Maria Verénica Paz Salcido

Jefa de Departamento de
Recursos, Investigacidn y Difusion.

Mtra. Martha Luz Corona Bustos

Directora de Archivos del Poder
Ejecutivo.

Lic. Luis Felipe Quintero Valois
Secretario Técnico.

DHRECCION DE ARCHIVOS DEL PODER FJECUTIVO
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